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Centre for Preparatory Studies (CPS)  
IT Unit 
IT Level (FPTA 100/FPTE 100/FPTL 100/FPTS 100) 

Midterm: Practical Exam 
Term 1 Fall, 2024-25 

Student Name  

Student ID          Date:  

Section   Duration: 1 Hour 30 Minutes 

  
 

General Instructions 

 Place your DU ID card on your desk throughout the examination period. 

 Read the task instructions carefully. 

 Use only a blue or black pen. (Pencil is allowed only for writing tasks)  

 Not allowed to use programmable calculators and/or smart-watches/phones or any 
other smart devices inside the exam hall.  

 Must abide by DU’s Academic Integrity Policy (AIP)- Policy No. DU-AC-007 
 

 
Dhofar University’s Academic Integrity Policy (AIP) is intended to foster hard work, honesty, 
and responsibility. It strictly prohibits all forms of academic misconduct, including cheating 
and collusion, plagiarism, and impersonation. By signing below, I agree to abide by the AIP.  
 

تهدف سياسة النزاهة الأكاديمية بجامعة ظفار إلى تعزيز العمل الجاد والأمانة والمسؤولية و تحظر تمامًا جميع الأشكال 
التي تخالف النزاهة الأكاديمية، بما في ذلك الغش والتواطؤ والسرقة الأدبية والإنتحال. بالتوقيع أدناه ، أوافق على الالتزام 

سة النزاهة الأكاديمية.بسيا  
Signature of the student _____________________________________________ 

 

Practical 

Section 1  8 

Section 2  10 

Section 3  6 

Section 4  6 

Total  30 

 

Marked by: ____________________________ 
Signature: ___________   Date: ___________ 

 

Moderated/ Checked by: _________________ 
Signature: _____________  Date: __________ 

 

Computer No: ______ 
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جديد واحفظ الملف باسمك ورقمك الجامعي على سطح المكتب.  Microsoft Word(: قم بإنشاء ملف 1السؤال )

 :  اكتب ما يلىي

 

 جامعة ظفار )الرؤية والرسالة والقيم الأساسية(

  جامعة ظفار  تتمثل رؤية
 
ق الأوسط وشمال إفريقيا  ف   منطقة الشر

 
تبوء موقع متمي   بي   مؤسسات التعليم العال  الرائدة ف

  )المنطقة العربية(. 
 
  حي   تتمثل رسالتها ف

 
  بيئة ملهمة ف

 
توفي  التعليم والتعلم المبنيي   على الجودة، وإجراء البحوث العلمية ف

. للإبداع والابتكار، وكذل  ك المشاركة مع المجتمع المحلى 

  و 
  الآت 

 
 :تتمثل القيم الأساسية لجامعة ظفار ف

    امنا بالتمي   يحفزنا للعمل باستمرار بصورة أفضل : التمي  
 .إن الي 

 اهة  .نؤمن بالمصداقية والانسجام بي   أقوالنا وأفعالنا : الي  

 ما نتحمل المسؤولية الكاملة عن أعمالنا : المسؤولية 
ً
 .دائما

 ام مون ببذل قصارى جهدنا للوفاء بوعودنا : الالي    .ملي  

 الثقة أساسها الشفافية بالنسبة لنا : الشفافية. 

 بيئة متسارعة التطور.  : القدرة على التكيف  
 
 نؤمن بأن القدرة على التكيف ه  مفتاح النجاح ف

 

 : النص اعلاهبالإجراءات التالية على (: 2)السؤال 

 قم بمحاذاة العنوان إل المنتصف.  .1

 .الرصاص  قم بتظليل العنوان باللون  .2

 Times New Romanقم بتغيي  اسم خط الفقرة الأول إل  .3

 قم بمحاذاة العنوان إل المنتصف.  .4

 .قم بتغيي  الفقرة الأول إل الخط المائل .5

قيم .6  (..... -، ب-أ)  قم بتغيي  القائمة النقطية إل تنسيق الي 

 19قم بتغيي  حجم خط العنوان إل  .7

8.   
 
 1.5إل  الفقرة الاولقم بتغيي  تباعد الأسطر ف

 .إل المستند الاحمر أضف حدود صفحة وباللون  .9

 قم بوضح خط مزدوج باللون الازرق تحت السطر الأول من الفقرة الأول.  .10

  أدرج  .11
 
 .نهاية الصفحة التاري    خ فقط ف

  نهاية المستندبعد القائمة الرقمي المثلثأدرج شكل  .12
 
 .ة ف

ية. أدرج مرب  ع نص بعد الفقرة الأول واكتب  .13  مركز الدراسات التحضي 

 .رج فاصل صفحات بعد الفقرة الأولأد .14

  الصفحة الثانية واكتب  .15
 
 .اسمك الأولأدرج كلمة فنية ف
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 . الاصفر ال أي لون غي  اللون  قم بتغيي  لون صفحة المستند  .16

 .الاخض  الفقرة الأول إل  لون خطقم بتغيي   .17

  المستند  تقنية المعلومات أضف .18
 
 .كعلامة مائية ف

ي الصفحة الثالثة(: 3)لسؤال ا
 
 : بإدراج الجدول ف

 

ياتتقرير    المشي 

 2الثلث  2الثلث  1الثلث  الموقع

 220 150 180 صلالة

 195 220 190 مسقط

 

ي الصفحة الثالثة(: 4)لسؤال ا
 
 : بإدراج الجدول ف

 . قم بمحاذاة كافة الخلايا إل الوسط .1

  إل  .2
  الصف الثات 

 
 20قم بتغيي  حجم خط النص ف

 الصفوف بألوان مختلفة. قم بتظليل  .3

 قم بتغيي  حدود الجدول باللون الاحمر.  .4

 احفظ الملف.  .5

 

 

 

 

  


